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Manual de contratacién El manual es actualizado por los abogados No se evidenci6 que durante el primer
actualizado e implementado contratados en el momento que sea cuatrimestre se hubiera presentado casos
Gerencia requerido Dlo.cumento Moderado donde un funcionario haya recibido una dadiva
Fisico para celebrar un contrato.
Posibilidad de recibir o Estudios previos de Son formulados por los jefes de proceso de _Se aCthJa|IZO el f?rm‘f)to de_estud.los previos _se
GESTION solicitar dadiva o beneficio contratacion con varias acuerdo a formato establecido en el SG y de N il | |nc|u\|/o la experiencia y lj idoneidad requenlda
. . . iaci it Documento 0 se materializ6 e ara la contratacion. Es decir, se precisaron las
ADMINISTRATIV 1 a nombre propio o terceros 1 3 MODERADA | Evitar el Riesgo |cotizaciones Jefes de procesos acuerdo al manual de contratacion L. BAJA . Fuerte P . . . P
X Fisico riesgo calidades minimas del contratista para
A con el fin de celebrar un . .
satisfacer la necesidad.
contrato
Contrato de prestacion de Se realiza al inicio de cada vigencia Se suscribieron los contratos de prestacién de
servicios de apoyo a la Documento servicios No 001-2024 y posteriormente el
gestion en Asesoria Juridica | Gerencia Fisico Fuerte contrato 039 de abril 22 de 2024, con el fin de
contar con la prestacion de servicios de apoyo
a la gestion en ASesoria Juridica.
Pagos Unicamente con orden La Directora Financiera Solicita autorizacion
de pago del gerente de pago de las cuentas que cuentan con la
totalidad de los soportes, la Contadora
Gerente / Directora |elabora la orden de pago, la cual es revisada [Documento Fuerte
Financiera Adm y firmada por el Gerente, la Directora Fisico
Financiera realiza el pago una vez se
imprime el comprobante de pago
Firmas conjuntas gerente y Cada vez que se gira un cheque o se solicita
directora financiera para Gerente / Directora |un tramite en bancos el gerente verifica y Documento Fuerte
cheques y tramites bancarios |Financiera Adm firma con sello seco Fisico
Conciliaciones informe de La contadora o personal de apoyo reciben . . o
. o X P P y‘ X No se han evidenciado casos de desviacion de
. . ingresos diarios en el cual se las planillas de los procesos y verifican todos -
Posibilidad de desviar i recursos a nombre propios o de terceros,
GESTION X . resumen todas las los soportes e ingresos s K .
recursos financieros, X . R X Documento No se materializé el debido a que los controles se estan llevando a
ADMINISTRATIV 2 . - 1 3 MODERADA | Evitar el Riesgo |operaciones incluyendo la Contadora L BAJA . Moderado . . -
econdmicos o fisicos a R - i Fisico riesgo cabo por parte de la Gerencia, la Direccion
A . caja y consignaciones por X . T .
nombre propio o terceros Financiera Adminsitrtiva y la Profesional
transportadora de valores . -
Universitaria Contadora.
Conciliaciones Bancarias Se realiza con los extractos que envian los
bancos mensualmente haciendo trazabilidad
. . Documento
Contadora con soportes fisicos y auxiliar de bancos en Fisico Fuerte

el sistema contable (SIIGO)
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Blogqueo de Bancos a partir El banco tiene parametrizado las
de las 7:00 pm del dia viernes aplicaciones para que estas se bloqueen
hasta el lunes de la semana automdticamente
- Plataforma de
siguiente Bancos Fuerte
bancos
GESTION 3 Posibilidad de desviar 1 4 ALTA Evitar el Riesgo |Revision verificacion de la Verificacidn Fisica en sitio con los
FINANCIERA recursos financieros, revisoria Fiscal de los asuntos comprobantes y soportes contables Se suscribi6 el Contrato de Prestacion de
econémicos a nombre contables Documento No se materializs el Servicios No 002 de enero de 2024 y No 041 de
f 5 Revisor Fiscal MODERADA Fuerte bril de 2024, con lo cual s rantizo la
propio o terceros a través evisor Fisca Escrito (dictame) 0 riesgo ue abrt e, 0‘ , C 'al se garantizo
de los procesos contables Revisoria Fiscal con el fin de revisar el correcto
manejo y registro de la informacién contable
Prohibicidn a los inspectores Mediante comunicado por escrito a los
de interactuar con los inspectores enfatizando lo establecido en la | pvisos de
clientes norma en cuanto a interactuar con los restriccion
clientes. Oficio o
Director Técnico . Fuerte
comunicado
También se cuenta con avisos ubicados dirigido a los
estratégicamente se indicara a los clientes Inspectores
cuales son las zonas restringidas para su No se ha evidenciado la materializacion del
. L nccncn riesgo, dado que la Direccidn Operativa viene
F?()'S|b||ldla(?f de rec@r ° Llevar a cabo reinduccion al Cada afio se programara en el PIC una dando cumplimiento con los controles
solicitar dadivas ‘:e clientes personal de inspeccidn sobre reinduccidn dirigida a los inspectores sobre | | propuestos como: evitando que los inspectores
DIAGNOSTICO o terceros para favorecer . . . ‘s . : - No se materializd e , ; )
AUTOMOTOR 4 | lf s de 1 4 ALTA Evitar el Riesgo |el codigo de integridad. el codigo de integridad, enfatizandoenla |, .- 4o MODERADA ) interactden con los clientes, ademés a través
os resultados de los i &cni ; - ; : riesgo - S .
servicios de la revision Birector Técnico importancia de ser imparciales al momento ... citacign € Fuerte de actividades de sensibilizacién se enfatiza en
o al de realizar las inspecciones el tema de la imparcialidad, asi mismo se
técnico-mecanica) . ",
garantiza que la remuneracion no depende del
- — numero de inspecciones realizadas.
Contratar al personal de Con la firma de contrato se verificard que la
inspeccion de tal forma que forma de pago no dependa del nimero de
su remuneracién no dependa servicios prestados o del numero de
del niumero de servicios Gerente vehiculos aprobados o reprobados ?ontrsto Fuerte
irmado

prestados o del numero de
vehiculos aprobados o
reprobados
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Realiza el conteo diario del Los dias habiles de lunes a viernes se
dinero, reportado en la realizard el cuadre de caja y el conteo del
autoliquidacion de cada uno dinero, verificando que los valores
de los isleros, con el fin de reportados en cada liquidacion
identificar de forma correspondan a lo depositado en la caja o
. . Cuadre diario de
oportuna una posible . fuerte por cada uno de los isleros. R
I Administrador cajay el Informe
actuacién irregular en el Ectacic diario d Fuerte
manejo de dineros stacion Nota: El primer dia habil de cada semana se |ar|(? €
e L cuadra lo correspondiente al fin de semana operaciones
Posibilidad de pérdida de
recursos por actuaciones Se ha evidenciado el depésito en la caja fuerte
COMERCIALIZAC irre, uIarespdeI ersonal que No se materializé el or parte de los isleros Zel monto méiimo
ION DE 5 gulares del personalq 1 3 MODERADA | Reducir el Riego BAJA ! por par nonto |
maneja dineros debido a la riesgo permitido. Y el cuadre de caja se viene
COMBUSTIBLES . . .
inaplicabilidad de los - - - - realizando de manera oportuna.
procedimientos Mantener en efectivo en la Cada islero permanentemente tiene un Cantidad de
isla el monto maximo control de la cantidad del efectivo recibido, [bolsas
permitido de acuerdo a las cada vez que acumula 600 mil pesos reportadas en la
disposiciones del adicionales a la base deben depositar en la  [liquidacion de
administrador . caja fuerte, este dinero en una bolsa cada islero en
Los isleros i X . Fuerte
debidamente identificada cada turno
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